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앱 다운로드

앱 설치 후, 비잡 사업자 계정을 생성하세요. 
비잡은 외국인 채용을 간편하게 도와드리는 서비스입니다. 
사업자 계정을 생성하면 구인공고 등록부터 채용까지 
모든 과정을 쉽고 빠르게 관리할 수 있습니다.
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앱 실행 후 우측 하단 㐮내 정보㐮 아이콘을 
눌러 주세요.

오른쪽의 㐮사업자㐮 영역을 
눌러주세요.

로그인 화면에서 가장 아래 위치한
 㐮사업자 계정으로 로그인㐮 버튼을 눌러주세요.

1. 회원가입하기
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사업자용 가이드

구글/ 페이스북 / 카카오
/ Apple 계정 로그인은 
외국인 회원가입이니 꼭 
㐮사업자㑀를 눌러서 가입
해 주세요.



연락처 영역을 누른 뒤 11자리 휴대폰 번호를 
입력 후, 㐮인증하기㐮 버튼을 눌러주세요.

문자메시지로 온 6자리 인증번호를 입력 후 
㐮번호인증㐯 버튼을 눌러 주세요.

맨 위의 㐮약관 전체 동의㐯 버튼을 
눌러 주세요. 
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1. 회원가입하기 사업자용 가이드

인증번호는 카카오톡 
알림과 문자 알림 두 가
지로 발송됩니다.



서비스 이용약관을 읽어 보시고, 
우측 아래 㐮동의㐯 버튼을 눌러 주세요.

개인정보 처리방침을 읽어 보시고, 
우측 아래 㐮동의㐯 버튼을 눌러 주세요.

위치 기반 서비스 이용 약관을 읽어 보시고, 
우측 아래 㐮동의㐯 버튼을 눌러 주세요.
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1. 회원가입하기 사업자용 가이드



㐮별명㐯은 앱에서 다른 이용자들에게 노출되는 
닉네임입니다. 성함이나 닉네임을 입력해 주세요. 

공고 등록 제한 규정을 확인 후 㐮규정에 동의합
니다㐯를 눌러 주세요.

㐮사업자 여부㐯와 어떤 용도로 사용하실지 ㏖㐮사용 여부㐯㏗를 
선택하고, 㐮회사이름㐯을 입력해 주세요.
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1. 회원가입하기 사업자용 가이드

비잡 앱에서는 구인 공
고를 올려서 구인을 하
실 수 있고, 주거 매물을 
올려서 세입자를 구하
실 수도 있어요. 



㐮회사 주소㐯와 㐮상세 주소㐯를 입력해 주세요. 㐮회사 로고㐯와 㐮회사 사진㐯을 등록해 주시면 
지원자들에게 신뢰도를 높일 수 있어요.
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1. 회원가입하기 사업자용 가이드

㐮가입 완료㐯 버튼을 누
르면 회원가입이 완료
됩니다.



㐮구인공고 등록하기㐯를 눌러 주세요. 등록할 채용공고의 㐮근무 형태㐯를 선택해 주세요. 㐮사업자㖅근무지 선택㐯 확인해 주세요. 여러 사업장이 있으신 
경우, 해당 업장을 선택해서 공고를 작성해 주세요.
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2.1 구인 공고 등록하기 사업자용 가이드



㐮공고명㐯을 입력하고, 해당 업무를 선택해 주세요. 㐮근무 형태㐯와 㐮근무 기간㐯, 㐮근무 요일㐯을 
선택해 주세요.

㐮근무 시간㐯에서 㐮시작 시간㐯과 㐮종료 시간㐯을 선택해 주세요.
㐮협의 가능㐯일 경우 체크 박스를 눌러 주세요.
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2.1 구인 공고 등록하기 사업자용 가이드



㐮근무 지역㐯을 눌러서 㐮도로명 기준 주소㐯를 
입력해 주세요. 목록에 일치하는 주소가 나오
면 누르고, 상세 주소를 입력해 주세요. 

㐮급여 조건㐯에서 지급 방식과 금액을 입력해 
주세요. 

㐮게시 마감일㐯 방식을 선택 후, 다음 버튼을 눌러 주세요. 
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2.1 구인 공고 등록하기 사업자용 가이드



㐮한국어 능력㐯, 㐮경력㐯, 㐮학력㐯 등 지원 자격 
요건을 선택해 주세요.

㐮장기 근속 우대㐯의 여부에 따라 내용을 선택해 주세요.
E㎼7 전문직으로 비자 발급을 지원해 주실 수 있는 사업
장이라면 㐮E㎼7 발급 지원㐯을 확인해 주세요.

㐮채용가능 비자㐯를 선택 후 다음 버튼을 눌러 주세요. 
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2.1 구인 공고 등록하기 사업자용 가이드

*E㎼7비자㏖특정활동비
자㏗: 대한민국 내에서 전
문직 또는 준전문직 종사
자가 취업할 수 있도록 
부여되는 체류자격

채용가능한 비자에 대해 
궁금하시다면 비잡에 메
시지를 보내주시거나 고
객센터에 문의해 주세요.

070㎼7124㎼3581 



제공 가능한 㐮복리후생㐯을 선택해 주세요. 구체적인 업무 내용을 입력해 주세요. 㐮담당업무㐯
는 자세히 적어주실수록 적합한 지원자를 만나
실 수 있어요. 

㐮혜택 및 복지㐯가 있다면 작성해 주세요.
업장이나 업무 관련 사진이 있다면 㐮공고사진 올리기㐯 버튼
을 눌러서 올려주세요. 
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2.1 구인 공고 등록하기 사업자용 가이드



공고를 관리하고 연락을 받으실 㐮담당자명㐯, 
㐮담당자 연락처㐯, 㐮담당자 이메일㐯을 작성해 
주세요.

㐮작성 완료㐯 버튼을 누르고 일자리 정보 등록 
㐮확인㐯을 누르시면 공고가 등록됩니다.

공고 등록이 완료되었어요.
공고의 수정이나 변경이 필요하다면, 
상단의 점 세 개를 눌러 설정에 들어가 주세요.
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2.1 구인 공고 등록하기 사업자용 가이드

전화번호를 공개하고 
싶지 않다면 㐮공고에 비
노출㐯을 체크해 주세요. 
안심번호로 연결됩니다.



공고 내용을 수정하고 싶다면, 상단 오른쪽의 
점 세 개를 눌러 㐮구인공고 수정㐯을 눌러 주세요.

공고 내용을 수정하신 후 㐮작성 완료㐯 버튼을 누르고, 일자리 
정보 수정 㐮확인㐯을 누르시면 공고가 등록됩니다.
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2.2 구인 공고 수정하기 사업자용 가이드



공고를 중단하거나 마감하고 싶다면, 상단 오
른쪽의 점 세 개를 눌러 㐮게시 종료㐯 버튼을 
눌러 주세요.

공고 게시 중단을 원하시면 확인 후 㐮네㐯 버튼을 
눌러주세요.
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2.3 구인 공고 중단하기 사업자용 가이드



게시 종료했던 공고를 다시 노출하려면, 상단 
오른쪽의 점 세 개를 누르고 㐮게시 시작㐯을 
선택해 주세요. 

㐮게시 마감일 설정㐯에서 게시 기간을 선택하고 
㐮구인공고 게시하기㐯를 눌러 주세요. 
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2.4 구인 공고 재게시하기 사업자용 가이드



홈 화면의 구인 공고 관리에서 㐮채용 중㐯, 㐮임시
저장㐯, 㐮채용종료㐯된 공고를 관리하실 수 있어요. 

하단의 㐮채팅㐯 영역에 들어가시면 공고에 지원
한 지원자들의 리스트를 보실 수 있어요.
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3.1 지원자 확인하기 사업자용 가이드

㐮채용 중㐯 영역을 누르
시면 현재 진행중인 공
고와 지원 내역을 보실 
수 있어요. 



㐮채팅㐯 영역에 들어가서 리스트의 지원자를 누르
시면 지원자와 연락을 하실 수 있어요.  

㐮프로필 보기㐯 버튼을 누른 후 지원자의 
상세 프로필을 확인해 주세요.
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3.2 지원자 채팅하기 사업자용 가이드

지원자와 바로 채팅을 하셔도 좋고, 㐮첫 인사 문구㐯를 
눌러 간편하게 메시지를 보내보세요.

3



지원자의 언어권에 맞게 다국어 채팅이 지원되니, 편하게 한국어로 채팅을 남겨보세요.
비잡을 통해 경영주님께 꼭 맞는 지원자를 만나보세요.
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3.2 지원자 채팅하기 사업자용 가이드



포리덤은 한국에 거주하는
모든 외국인을 위한 종합 플랫폼입니다.

일자리를 찾는 순간부터 보금자리를 마련하는 순간까지, 
새로운 문화를 배우고 새로운 인연을 만드는 모든 순간, 
포리덤이 함께 합니다.

Where your dreams begin,
We㑁re with you in every moment in korea.

From finding your career to making your home,
From learning new cultures to building new connections,
Foreedom stands beside you.

판교역로 221. 판교테크노벨리 / 070.7124.3581
service㖄vijob.net
Foreedom.com / app.vijob.net


